INSTRUCCIONES MATRICULACION ESO/BACHILLERATO

Para poder matricular a un alumno es necesario tener la credencial iIANDE. La clave
iIANDE se puede obtener de dos formas:

1.

Una

Si durante el presente curso esta matriculado en ensefianzas oficiales ha
debido recibir un mensaje a través de la app iIPASEN, en un mensaje anclado
en la bandeja de entrada de Comunicaciones, en el correo electrénico
personal de los tutores legales o por SMS.

Si durante el presente curso NO esta matriculado en ensefianzas oficiales o
no ha recibido la clave a través de iPASEN, podra descargarla en el siguiente
enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/r

eqistroUsuariolANDE/

vez que tengamos el usuario y contrasefia accedemos al siguiente enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/

(ACCEDER DEL 1 AL 12 DE JULIO que es el plazo de matriculacion)

Dentro del servicio web, seleccionar la pestafia correspondiente a la Matriculacion
de Educacidon Secundaria Obligatoria o Bachillerato.
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En estos

5 pasos se resume el procedimiento completo en la Secretaria Virtual.

1. DATOS FAMILIARES
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https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/registroUsuarioIANDE/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/registroUsuarioIANDE/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/

El sistema, después de escoger el modo de acceso, muestra por defecto en pantalla el
alumnado menor de 18 afios tutelado.

2. DATOS PERSONALES

Este siguiente paso muestra en pantalla a modo de formulario los Datos de la
persona solicitante, los Datos familiares.

Conviene revisar que esa informacion cargada, procedente del sistema de
informacion Séneca, es correcta y asegurarse que todos los campos requeridos en el
formulario como obligatorios, que son los marcados con un asterisco en rojo,
estan cumplimentados. Del mismo modo se aconseja que si algun dato es erréneo lo
modifique para subsanarlo (Importante maovil y correo electrénico)

Conforme con toda la informacion, puede continuar con la tramitacion del sobre
electrénico de matricula pulsando el botdon [Siguiente] o guardar lo gestionado
hasta el momento pulsando el botén [Guardar] Si continua con el proceso, el
sistema le lleva al siguiente paso (Datos solicitud)

3.- DATOS DE LA SOLICITUD

Llegado a este paso es donde se Vvisualizan los siguientes impresos de
matriculacion:

- Impreso de matricula.

- Instrucciones abono seguro escolar.

- Instrucciones abono cuota AMPA.

- Autorizaciones (Uso de la imagen del menor)

3.1 CUMPLIMENTAR IMPRESO DE MATRICULA

En la cumplimentaciéon de la solicitud de matricula tener en cuenta que si el tramite
es de 4° curso ESO seleccionar el itinerario que el solicitante va a cursar.
(Ensefianzas Académicas o Aplicadas)

Si un alumno/a tiene 3 6 4 materias suspensas debera cumplimentar la matricula y el
anexo adjunto (por si repite o promociona).

Como novedad se incluye en este paso de Datos Solicitud la posibilidad de indicar

otros datos de interés, tales como indicar si el alumnado padece alguna
enfermedad, necesita medicacion o tiene intolerancia alimentaria, rellenando el
formulario habilitado para ellos, y de afiadir la imagen del alumnado en su ficha,
pulsando la opcién.

Imagen para la ficha del alumno o alumna

PULSE AQUT

Los campos marcados con * son obligatorios. w m
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Una vez localizada la imagen en nuestro archivo local, seleccionarla para que ésta
se muestre al final del formulario. Utilizar la barra de herramientas habilitada para
conseguir el resultado deseado. Conforme con la foto, pulsar la opcién [Guardar
foto] y para finalizar la grabacion del impreso de matricula pulsar [Guardar]

Imagen para la ficha del alumno o alumna

FOTO ALUMNG/A

5. CONFIRMAR

Llegado a este paso existe una diferencia en cuanto a la presentacion del sobre
electrénico de matricula.

Si el acceso al sistema para cumplimentarlo se hizo con el CERTIFICADO
DIGITAL, para firmarlo y presentarlo se dispone la AUTORFIRMA.

Acceso a Sobre electrénico de matricula

Podrds presentar ko Solictud sin necesidad de desplazarse ol centro educotivo, sin necesidad de lener instaiado su

certificodo digital.
Podrd presentor ia solcituc sin necesidad de despiararse of centro educativo. Paro ello necesitard tener instalado en el
Centificado Digital certjicado digital persanal. $i no dispane de certificao digital puede consutar cémo abrenerfa en la web m
cl@ve Podnd presentar lo soliatud sin necesidad de despiazarse ol centro educatvo, sin necesidad de tener nstalodo su
Autenticacion - Cigve. 5 1 Acced

centficodo digitol

La presentacion por SMS requiere introducir un namero de mavil, para recibir un
mensaje con una clave que después debe usar para realizar la firma.

Introduzca el nimero de teléfono maévil al que enviar la
clave: *

Teléfono movil
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Inmediatamente llega un mensaje al mévil, introducido en la pantalla anterior, con la
clave necesaria para realizar la firma.

Introduzca la clave
para firmar mediante SMS.
CED-JUNTA DE ANDALUCIA

Para finalizar la presentacion, introducir la clave recibida en el movil y pulsar el
botén [Firmar].

Firma mediante SMS enviado al namero ##¢

L
Clave SMS: Clave Firmar
€Volver

Una vez firmada la solicitud, ya sea por AUTOFIRMA 6 por SMS, finaliza el proceso
de presentacion telematica.
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